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DESPACHO A EMPLEADOS

Para realizar un despacho a un empleado, el usuario almacenista o encargado
utilizara la transaccién “Orden de traslado” a la cual podra acceder mediante la

siguiente ruta:

ORACLE
NetSuite ‘ Q £ @ Ayuda €D Comentarios
\9 * /ﬂ\ Actividades  Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto Transacciones Listas Informes Analisis
s i Descripcién general sobre Transacciones
Inicio visu pciong  NIF
Banco y
Recordatorios . . . :
Ajustar inventario >  Compras >
36 SOLICITUD DE CREACIGN DE M...
Ajustar hoja de trabajo de inventario > | Cuentas a pagar >
30 FACTURAS DE COMPRA POR AP...
11 LEGALIZACIONES POR APROBAR Revaluar costos de inventario > | Ventas » digoake
0og1
Hoja de trabajo de colocacion en depdsito » | Facturacion
5 Articulos por cantidad vendida... Traslado al depésito ¥ | Clientes »
Distribuir inventario » | Gestion de drdenes >
Busqueda rapida
Trasladar inventario ¥  Empleados y B4g72
BUSCAR L ) ) .
 Reponer ubicacién por traslado de inventario Inventario >
BUSCAR POR . Aprobar ordenes de traslado Cuota/prevision >
Nombre/ID -
' Introducir 6rdenes de traslado intercompafila  » | Finanzas >y
@ Introducir érdenes de traslado » | Gestion y -
Reponer ubicacion por orden de traslado > 06498514 254 s;ierercial de palanca
Registros recientes
Retiro por orden de traslado > | pacssia 17 NCAGRAPATIPO
Orden de traslado #76 - - TIERA
. Orden de traslado #77 Articulos en la orden > !
Orden de traslado £78 . . ) .
Revisar inventario negativo
[l Orcen de trasiado 91 U
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Donde ingresara al siguiente formulario:

[ Orden de traslado o
87

m- G

Infermacién principal

RECIBIDA

FORMULARIO PERSONALIZADO *

d

N° DE ORDEN
g7

FECHA *
05/04/2024
SUBSIDIARIA
OPERATIVA

UBICACION DE ORIGEN
PROC7_: INGECMEGA PROCT7_ SOPETRAN

UBICACION DE DESTINO
PROCT_: EN OBRA PROC7_SOPETRAN

Clasificacion

PROYECTOS

PROCT ¥
CLASE

ENERGIA v

11 Acciones

EMPLEADO
Andres Felipe Benitez Montoya 10394674 %
¥ rjo

NOTA

| USAR COSTO DE ARTICULO COMO COSTO DE TRANSFERENCIA

INCOTERM
DAP

TIPO DE MATERIAL *

Propio ¥
SUBCLASE

DISTRIBUCION v
SERVICIO SUBCLASE

EXPANSION Y REPOSICION ¥

4+ = lista Buscar Personalizar

100.000.00
TOTAL 100,000.00
CENTRO DE COSTO
PROCT_ v
UBICACION ALMACEN PROYECTO
INGEOMEGA PROCT7_SOPETRAM v

Donde el usuario verificara que el formulario que esta trabajando es el nombrado
“Despacho” diligenciando también ubicacion de origen y ubicacion de destino. Tener
en cuenta que para el caso de despacho, debera de ser con la ubicacion que inicia
con la palabra Ingeomega a la ubicacion que inicia con “en obra” debera seleccionar
la ubicacion que se esta afectando, y el sistema correra la derivacién de segmentos

automaticamente.

Articulos Envio  Comunicacion

Registros relacionados

Informacion del sistema

CODIGO ALTERNO

Agregar varios Borrar todas las lineas

Personalizar

RUPTURA

Libros contables

TEF  Documento electronico

CANASTA Q 2 2 7 0 . . 2 und - 750.0@-0‘00 100,000.00 7
I <Type then tab> ¥
I % Cancelar r.Cupiar anterior Insertar Eliminar
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A nivel de linea el usuario debera relacionar los articulos que se vayan a despachar
al empleado asi como sus cantidades. Seguido a diligenciar todas las lineas

correspondientes, se procede a guardar.

[y Orden de traslado
87

EJECUCION DE LA ORDEN PENDIENTE

Atras Completar Cerrar orden & 1) Acciones
Informacién principal
DE ORDEN | Fijo

NOTA

¥ USAR COSTO DE ARTICULC
INCOTERM
DAP
‘;ECL.EC‘.\ZEE?\GE:- o " TIPO DE MATERIAL
ROC7_ : INGEOMEGA PROCT_ SOPETRAN Propio
UBICACION DE DESTING
PROC7_: EN OBRA PROCT_SOPETRAN
EMPLEADO
Andres Felipe Benitez Montoya 1039467444
Clasificacién
PROYECTOS SUBCLASE
PROCT DISTRIBUCION
CLASE SEl SUBCLASE
ENERGIA EXPANSION Y REPOSICION

+~ =+ Llista Buscar Person:

100,000.00
COMO COSTO DE TRANSFERENCIA —_—

TOTAL 100,000.00

CENTRO DE COSTO
PROC7_

UBIC MACEN PROYECTO

INGEOMEGA PROC7_ SOPETRAN

Seguido a esto aparecera en la pantalla un boton de color azul con la palabra
“Completar” Donde se realizara el despacho de dichos articulos y se seleccionaran

del depdsito “disponible”.
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Informacién principal

FORMULARIO PERSONALIZADO * FECHA * NOTA
Ejecucian de orden d..rticulos estindar 2 08/04/2024

REF N° PERIODO CONTABLE NCOTERM
A generar abr 2024 - DAP

CREADO DESDE
Orden de traslado #87

Clasificacién

UBICACION DE DESTINO SERVICIO SUBCLASE * SUBGRUPO
EN OBRA PROC7_SOPETRAN EXPANSION Y REPOSICION ¥ ¥
TRANSACTION THIRD PARTY ENTITY - CENTRO DE COSTO ORDEN DE TRABAJO

> FROCT_ ¥ ¥

SUBCLASE *

. GRUFO
DISTRIBUCION ¥ v
¥
ESTADO *
Recogido -

Articulos Envio Paquetes Relaciones Comunicacion  Informacion del sistema Personalizar TEF  Documento electronico

SELECCIONAR ARTICULO

Marcar todo Desmarcar todo
3 13
COMFLETAR ARTICULO DESCRIPCIGN UBICACION Fisico RESTANTE  COMPROMETIDO CANTIDAD UNIDADES INVENTA
v CANASTA 2 2 2 und &

Luego de hacer la ejecucion de dicha orden, se debera realizar la recepcién, donde
se establecera o se relacionara el empleado, utilizando el deposito que lo representa

Coc I -~

ARTICULO CANTIDAD

CAMNASTA 2

DESCRIPCION UMIDADES
Unidad

Detalle de inventario «

Expresar entrada Generar nimeros automaticamente
MUMERO DE SERIE/LOTE DEPOSITO CANTIDAD
# *
IM353 1234567890PepitoPere 1
I M54 1234567800PepitoPere v 1
‘ X Cancelar =+ Insertar W Eliminar
+ Add Row
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Finalmente, al hacer la recepcion, los articulos ya se encontraran cargados al
inventario del empleado relacionado.

REINTEGRO DE MATERIAL

Cuando el empleado ya ha ejecutado las ordenes de trabajo o la obra, en caso de
sobrar material, debera realizar el reintegro. Para el reintegro se debera realizar en
el sistema una orden de traslado, donde se utilice el formulario “Reintegro”

¥ Ao

N° DE ORDEN 0.00
2 NOTA
FECHA * REINTEGRO L (0
05/04/2024 ¥'| USAR COSTO DE ARTICULO COMO COSTO DE TRANSFERENCIA
SUBSIDIARIA \NCOTERM *
OPERATIVA
DAP v
UBICACION DE ORIGEN *
PROC7_: EN OBRA PROCT_SORETRAN ¥ TIFO DE MATERIAL .
¥
UBICACION DE DESTINOG *
PROC7_ : INGEOMEGA PROC7_ SOPETRAM ¥
EMPLEADO
Yessica Tobon Alejandra Tobon Zapata 10 %
Clasificacién
PROYECTOS SUBCLASE CENTRO DE COSTO
¥ ¥ ¥
CLASE SERVICIO SUBCLASE UBICACION ALMACEN PROYECTO
¥ ¥ ¥

Articulos  Envic  Comunicacion

CODIGO ALTERNO

Agregar varios

DE PRECIO DE
ARTICULO * COMPROMETIDO COMPLETADO RECIBIDO STOCK CANTIDAD UNIDADES TRANSFERENCIA IMPORTE DESCRIPCION
CANASTA 1 o] a o 1 und 0.00 0.00

Informacion del sistema  Personalizar

Registros relacionados

Borrar todas las lineas

RUPTURA

Libros contables

TEF  Documento electrénico

Se deberan relacionar de igual manera los articulos a reintegrar con sus respectivas
series en caso de manejarlas.

Al realizar la ejecucion de la orden de traslado, se debera seleccionar el deposito del
empleado del que se esta haciendo el reintegro

FECHA ULTIMA
cobico VERSION REVISION TIPO DE DOCUMENTO APROBO PAG
PM-IMP-M-16 001 03/04/2024 CONTROLADO NESTOR CLAVIJO P4gina 6 de 7




(S | Covdeansyine. ORACLE NETSUITE MANUAL DESPACHO A EMPLEADOS

MANUAL DE USUARIO

ARTICULO CANTIDAD

CAMNASTA 1

DESCRIPCION UMIDADES
Unidad

Detalle de inventario »

Agregar varios Expresar entrada

MUMERO DE SERIE.’LOTE* IZJEPEfISITCJ)}< 'C.-°'LNTIDa‘-‘\D>i<
M58 1030MessiOsvaldo 1
I <Type then tab> 3 <Type then tab> 1

‘ ¥ Cancelar Insertar Eliminar
o

Finalmente recibirlo en el depdsito disponible del almacén y ya quedara realizado el
reintegro del material

. Recepcién de articulo q « o Usta Buscr
242

Atras = £ Acciones

Infermacién principal

N? DE REFERENCIA PERIODO CONTABLE EJECUCION DE ORDEN DE ARTICULO
242 abr 2024 Ejecucidn de orden de articulo #1089
CREADO DESDE NOTA NCOTERM

Orden de traslado #121 DAP

FECHA

08/04/2024

Clasificacién

SUBSIDIARIA TRANSACTION THIRD PARTY ENTITY MONEDA
OPERATIVA Pesos colombianos
UBICACION DE ORIGEN CENTRO DE COSTO

EN OBRA PROC7_SOPETRAN
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