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El proceso de aprovisionamiento para Ingeomega iniciara por una solicitud de 

compra, a la cual en Netsuite podrán acceder por la siguiente ruta:  

 

El sistema lo llevará al siguiente formulario, donde deberá diligenciar la siguiente 

información: 
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SOLICITANTE: Empleado encargado de generar la solicitud de compra  

FECHA LIMITE DE RECEPCIÓN: Se establece una fecha limite en caso de que la 

exista para recibir los diferentes artículos  

NOTA: En caso de requerir una observación al proveedor acerca de la solicitud que 

se está creando se diligencia este campo tipo nota el cual se verá relacionado en la 

orden de compra  

UBICACIÓN ALMACEN PROYECTO: Al diligenciar la ubicación del almacén 

proyecto, la derivación de segmentos correrá automáticamente y esto generará un 

diligenciamiento de los demás segmentos  
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Seguido a esto se procede a relacionar los artículos correspondientes junto con sus 

cantidades. Se guarda el registro de solicitud.  
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La solicitud puede ser editada por el usuario hasta que sea enviada para aprobación 

del coordinador, en el momento de enviar para aprobación el usuario ya no podrá 

editar dicha solicitud.  

 

Cuando la solicitud sea aprobada por el coordinador se creará la orden de compra 

con base en esta solicitud por parte del área de abastecimiento.  
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Seguido a este paso, el usuario procederá a realizar la recepción de dicha mercancía 

desde la orden de compra presionando el botón “Recibir” 
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El usuario diligenciará la evaluación de proveedores y la inspección por muestreo 

como ya se ha mostrado en los manuales anexos, recibirá el material según las 

cantidades que correspondan  

Y desde ese momento el usuario contará con el material en su bodega para poder 

despacharlo a los empleados correspondientes.  

 

 


