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PROYECTO AURORA

NOS TRANSFORMAMOS PARASEGUIR CRECIENDO

Uno de los retos organizacionales mas importantes
que hemos asumido en los ultimos afios, por medio
del cual, buscamos estar a la vanguardia tecnologica
con el cambio de nuestro ERP, sistema que nos ayuda
a hacer la gestion digital de nuestro negocio,
permitiendo tener la informacion consolidada o
integrada, para tomar asi las mejores decisiones.




Beneficios
proyecto Aurora

Recepcion de
articulo

Ejecucion de articulo

¢ Qué es
subsidaria?

Autorizacion
de devolucidén

Orden de traslado

;iQué es un
segmento?

Ajuste inventario

Solicitud ajuste

Solicitud de
compra

Orden de compra

Solicitud
creacion de
materiales
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Bases de datos consolidadas
que evitaran la pérdida de
informacion.

Mejoramiento en conectividad,
9 competitividad y seguridad de

la informacion.

N \ / Integracion del nuevo ERP con
4 los otros sistemas de Ingeomega.
AURORA /_
\ Modernizacion de tecnologia para
estar a la vanguardia.

—

Un ERP 100% web, seguro, sin
bloqueos de version y disponible un
99.8%.

Informacion confiable y visible
para tomar mejores decisiones.




ORACLE NETSUITE

DE PROYECTO

gue podras
desarrollar dentro de nuestra
nueva plataforma NetSuite
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ORACLE NETSUITE

TRANSACCION

Solicitud de compra - ,.

(AR Orden de compra

- IENITIETENEE® - DE PROYECTO

RN Orden de traslado - que podras

desarrollar dentro de nuestra
nueva plataforma NetSuite

g Solicitud de ajuste de inventario

Ql

iEn Ingeomega nos INGEOMEGA

Ingeniaria

para seguir creciendo!

TRANSACCION

Solicitud de compra

s Orden de compra

B ) Recepcion de articulo 0 XEEEE _

Orden de traslado

Solicitud de ajuste de inventario

iEn Ingeomega nos
para seguir creciendo!
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RPN ;QUE ES UNA

EN NETSUITE?

Una ¢ se utiliza para relacionar una empresa independiente como hijo de una empresa principal

Tendremos una subsidiaria principal denominada “INGEOMEGA S.A.S.” donde estara lo que representa
una afectacion en la contabilidad de Ingeomega.

Legalizacion de caja menor

NETSUITE

Y se contara con otra denominada “OPERATIVA™ para tener el inventario que se encuentra en proyectos
controlado pero sin que ese valor tenga una afectacion en la contabilidad.

Ingresos de material
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;Qué es un
segmento?
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M EN NETSUITE?

En NetSuite, un . aliz: se refiere a una manera de :
a2 segun las necesidades especificas de tu empresa.

Estos ; tros [como clientes, productos, transacciones, etc.] en
grupos mas pequefios y significativos para

— En Ingeomega hemos creado los siguientes segmentos personalizados:

Linea de negocio de la organizacion

NETSUITE

Servicio

CETRUTAGN: CRATL- TR Tipo de servicio

Proyecto de la organizacion

Centro de costo Depende del proyecto

Pertenecen al centro de costo
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Dichos segmentos van de manera jerarquica en orden descendente, donde la parte financiera en la creacion de un
proyecto se encargara de diligenciar los 4 primeros niveles de jerarquia. Luego el area de logistica tendra un
recordatorio para relacionar un centro de costo y ubicacion del almacén. Quedando asi:

DERIVACION DE SEGMENTOS

- Cancelar Cambiar ID Acciones

1D SERVICIO SUBCLASE
105 EXPANSION Y REPOSICION ¥
INACTIVO CENTRO DE COSTO

PROYECTO PROC7_ ¥
PROC 7 ¥ - .

UBICACION
CLASES INGEOMEGA PROC7_ SOPETRAN ¥
ENERGIA ¥ .

UBICACION TRANS. PROY.
SUBCLASES TRANSITO A PROYECTOS ¥
DISTRIBUCION v

Logrando entonces que, para cualquier transaccion, donde se diligencie la ubicacion del almacén, el
sistema identificarda automaticamente el valor de los demds campos vy los diligenciard
automaticamente



NETSUITE

Se utiliza para relacionar una empresa independiente como hijo
de una empresa principal. Contaremos con dos subsidiarias, una
principal denomina INGEOMEGA donde estaran los elementos que
generen una afectacin a la contabilidad y una segunda
subsidiaria denominada OPERATIVA, donde se administraran los
materiales de Ingeomega.

Se refiere a una manera de categorizar y organizar datos dentro
del sistema. Los segmentos personalizados permiten dividir
registros [como clientes, productos, transacciones, etc.] en
grupos mas pequefios y significativos para facilitar la gestién y el
andlisis

Cédigo generado autométicamente por el sistema con el que se
podrd hacer seguimiento a cualquier transaccion realizada.

Segmentacian de los proyectos que se refiere a la zona donde
estdn ejecutando obras.

Ahora en Netsuite se denominaran ubicaciones.

Aqui encontrards nuevos términos emple:

1 nuest tema operativo NetSuite y algunos que

trab IOMW que encontraras en nuevas rutas, de esta manera podrds adaptarte
sarrollo de cada uno de los procesos que realizas en tus actividades diaria

Algunos materiales cuentan con algin tipe de cédigo, para
reconocer o identificar el articulo dentro de MNetSuite, cada
material puede contar hasta con S cédigos.

Cajas menores:

Ahora en el nuevo sistema las cajas menores se denominard
informes de gastos. Para introducir un nuevo informe de gasto,
deberd seguir la siguiente ruta-> transacciones - empleados -
introducir informes de gastos.

Se utilizard para agrupar gastos, estas pueden ser transporte,
alojamiento, etc. Cada categoria estard vinculada a una cuenta,
cuando un empleado ingrese un informe de gastos y se selecciona
la categoria de gasto, el gasto se contabiliza automaticamente.

Solicitud de materiales:

La solicitud de cualquier articulo ahora se denominard introducir
solicitud. La ruta es->transacciones - compras - introducir
solicitud.

Inventario obra:

Se llama ahora depdsitos.

Inventario proyecto:

Para la consulta del inventario, en MetSuite esta actividad se
denominari instantdnea del inventario actual. La ruta de consulta
es -> informes - inventario /[ articulos - instantinea del
inventario actual.

Este serd el proceso para cualquier orden de compra programada
0 no programada. La ruta es: transacciones - compras - introducir
orden de compra.

Recibo de producto:

En el nuevo sistema durante el proceso de la orden de compra o
traslado, la opcidn recibir serd ahora el recibo del producto.

Traslados proyectos:

En NetSuite este proceso se denominard orden de traslado y la
ruta es: transacclones - Inventarlo - introducir ordenes de
traslado.

NOTA: dentro de esta transaccion también se podran realizar los
despachos. Para indicar a cudl de los dos procesos se refiere,
debera indicarlo en la casilla formulario personalizado.

Esta opeidn se denominard solicitud ajuste de inventario, aqui se
realizard el ajuste por dafio, pérdida o robo, asi come, por
consumo en obra. La ruta es

INGEOMEGA
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Este es el proceso en el que se requiere agregar un material al
inventario. La ruta-= transaccidn - inventario - ajusta inventario.

En formulario dar reintegro. Se debe intercambiar origen y
destino.

Cotizaciones:

Ahora en NetSuite todas las personas con acceso y de los
diferentes proyectos podran realizar el procedimiente para
solicitar cotizaciones a los proveedores, mediante la ruta ->
transacciones - compras - introducir solicitud de cotizacidn.

Durante el proceso de compra, todos los proyectos ahora deberdn
realizar la evaluacidn a proveedores, en esta se evallan tres
items: cumplimientos definidos en la orden de compra, tiempo de
respuesta y efectividad en el manejo de PQRS.

Inspeccién por muestreo:

Este es un nuevo proceso que se deberdn realizar en el nuevo
sisterna, en este se diligencia al momento de recepcién del
articulo, se evallian aspectos como estado y siempre se debe
inspeccionar el 5% de los articulos de compra.



Solicitud de creacion
de materiales
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Creacion de
materiales

A la hora de realizar una solicitud de compra,
orden de compra o cualquier movimiento o
transaccion que se desee realizar con un
articulo, es imprescindible que dicho articulo
se encuentre creado en el sistema para su

uso.

Solicitud creaciéon de materiales

mﬂ Cancelar Cambiar ID By

D

2

D INACTIVO

NOMBRE DEL ARTICULO *
Cortacircuito 12KVA

CODIGO ALTERNO
200981

Acciones

DESCRIPCION *
Marca Celsa
PROYECTO *
PROC7Y

UNIDADES DE MEDIDA
Unidad

CREADO

«

&«




Visualizacidon maestros de articulos

* El proyecto podra visualizar los articulos en la siguiente ruta: Listas -> Contabilidad -> Articulos
* Tenga presenta la siguiente clasificacion:

SUBGRUPO OBSERVACION DESCRIPCION MONTO POR UNIDAD
EPCC SERIALIZADO-INVENTARIABLE
LINEA VIVA SERIALIZADO-INVENTARIABLE
EQUIPO VEHICULO SERIALIZADO (PLACA)-INVENTARIABLE Activo fijo
INFORMATICA Y TIC'S SERIALIZADO-INVENTARIABLE Activo fijo 1.500.000
EQUIPO ESPECIAL SERIALIZADO-INVENTARIABLE Activo fijo 2.500.000
Y o . 7 HERRAMIENTA ESPECIAL SERIALIZADO (SEGUN ARTICULO)-INVENTARIABLE
C I asi fl cacion d € HERRAMIENTA HERRAMIENTA COMUN ( CONSUMO)NO SERIALIZADO-INVENTARIABLE
ar t |’C u I OS MUEBLES Y ENSERES  |MUEBLES Y ENSERES NO SERIALIZADO-INVENTARIABLE Activo fijo 2.500.000
DOTACION DOTACION NO SERIALIZADO-INVENTARIABLE
DOTACION OFICINA  |DOTACION OFICINA NO SERIALIZADO- INVENTARIABLE
MATERIAL MATERIAL NO SERIALIZADO-INVENTARIABLE
SERVICIOS SERVICIOS NO SERIALIZADO-NO INVENTARIABLE
PAPELERIA Y ASEO NO SERIALIZADO- NO INVENTARIABLE
CAFETERIA NO SERIALIZADO- NO INVENTARIABLE
INSUMOS (CONSUMIBLES)
REPUESTOS NO SERIALIZADO- INVENTARIABLE
INSUMO NO SERIALIZADO- INVENTARIABLE




/%sualizar

proveedores
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* El proyecto podra visualizar los diferentes proveedores con los que cuenta la organizacion para
conocerlos, siga la siguiente ruta: Listas -> Relaciones -> Proveedores

Tenga presente:

* En esta ruta usted podra realizar la creacion de un proveedor, teniendo en cuenta que el proveedor debe ir con
la informacidn bdsica tal como aparece en el Rut, por tanto, debe hacerse con el documento en mano, se
coloca la Informacion basica y el area financiera completara la informacion.

ﬁ?t%iite SANDBOX Q ‘ Q £l @ Ayuda € Comentarios £

i Proveedor Lista Buscar Mds
- T .
. Proveedores Lista Buscar Historial de auditoria Informacién principal
VR Vista general de proveedor il FCEEErUED FORMULARIO PERSONALIZADO * DIGITO BEVERFICACION DELNITCOLONBIA NOMBRE DE LAEMPRESA *
3 FILTROS CO PROVEEDCR - OFICINA v H
1D DE PROVEEDOR * REVISADQ POR CONTABILIDAD
ERE B MOSTRAR INACTIVOS EDITAR | GORDEN RAPIDO - Ls—JavierBranw € > TOTAL 1982
| AUTOMATICO DOCUMENTO SOPORTE DIAN
NOMBRE & DUPLICADO CATEGORIA SUBSIDIARIA PRINCIPAL CONTACTO PRINCIPAL TELEFONO CORREQ ELECTRONICO ACCESQ DE INICIO DE SESION GASTO .
SUBSIDIARIA PRINCIPA:
25 INGENIERIA 5AS R ETIEI 4321111 il T R No No = SUESDIRAPRINCIPAL
900587526 :
314 GROUP CONTAINERS mpre ; TANIAJULIETH27@HOTMAILCOM No No i e ¢
ENGINEERI 501712082 ] s NATURALEZ DIAN
, b> v
£17 EXPRESS 2024748 coordinacion @41 7express.com.co No No <Type then tab v
TRANSPORTE ESPECIA
901161690 P p " "
Correo electrénico | Teléfono | Direccién
A CUATRO SAS 900367248 4480029 No
CORREQ ELECTRONICO TELEFONO DIRECCION
A DVE INGENIERIA SAS 7495812 N N
900580913
A8A EQUIPOS Empresa principal 6572320 No No DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONDEPAGD~ EXTENSION TELEFONO PRINCIPAL
SOLUCIONES EN CO INGEOMEGA 5.4,

901097442
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Tenga presente:

* Para compras programadas debera realizar la solicitud desde la ruta: Transacciones >> Compras

>> |Introducir Solicitudes

Netsute €2

D w

[y Solicitud a

al

Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto

48 Carlos Andres Lezcano Paez  ORDEN PENDIENTE

= ) Acciones

Informacién principal
SOLICITUD N°

48

SOLICITANTE

Carlos Andres Lezcano Paez

FECHA LIMITE DE RECEPCION

Clasificacién
SUBSIDIARIA
INGEOMEGA 5.A.5.

UBICACION
TRANSITO A PROYECTOS

CLASE
ENERGIA

OBSERVACIOMNES DE PAGO

Introducir érdenes de compra

Introducir solicitudes

Introducir solicitudes de cotizacién

Introducir contratos de compra

Solicitudes de érdenes

Articulos en la orden

Recibir érdenes

Introducir autorizacienes de devolucién al proveedor
Aprobar devoluciones al proveedor

Enviar devoluciones al proveedor

Crear envio entrante

Transferencias de propiedad

Transacciones  Listas

@ Ayuda

(D Comentarios €

Andlisis Dog

Descripcion general sobre Transacciones

Banco >
Compras b
Lista >
Buscar >
Facturacién >
Clientes >
Gestion de érdenes >
Empleados >
Inventario >
Cuota/prevision >
Finanzas >
Gestién >

ISTIMADO

PROYECTO
SOPETRAN
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En el formulario que se abre, debera diligenciar los siguientes datos:

Solicitante:

Fecha limite recepcion

Ubicacion almacén
proyecto:

empleado encargado de generar la solicitud de compra.

fecha limite para recibir los articulos.

observacion para el proveedor.

al diligenciar la ubicacion del almacén proyecto, la derivacion de segmentos
correra automaticamente y esto generara un diligenciamiento de los demas
segmentos.



Relacione los articulos correspondientes junto con sus cantidades vy guarde el registro de solicitud.
Recuerde, la solicitud puede ser editada por el usuario antes de ser enviada para aprobacion del
coordinador, al momento de enviar para aprobacion el usuario ya no podra editar dicha solicitud.

[ Solicitud o
55 Jessica Duque Contreras 1152193099  ORDEN PENDIENTE
= +)  Acciones

+~ =+ Lista Buscar

Informacién principal

SOLICITUD N® FECHA

SOLICITANTE NOTA
Jessica Dugque Contreras 1152193099 0.00
FECHA LIMITE DE RECEPCION TOTAL ESTIMADO 0.00

TOTAL 0.00

Clasificacién

SUBSIDIARIA SUBCLASE CENTRO DE COSTO

INGEOMEGA 5.A.5. DISTRIBUCION PROC7_

UBICACION SERVICIO SUBCLASE UBICACION ALMACEN PROYECTOD
TRANSITO A PROYECTOS EXPANSION Y REPOSICION INGEOMEGA PROC7_SOPETRAN
CLASE PROYECTOS

ENERGIA PROC7

Cuando la solicitud sea aprobada por el coordinador se creara la orden de compra con base en esta solicitud por
parte del area de abastecimiento.



 El usuario procedera a realizar la recepcion de dicha mercancia desde la orden de compra
presionando el botén “Recibir”

* Debera diligenciar la evaluacion de proveedores y la inspeccidn por muestreo.

[® Orden de compra o “ o Lsta
161 AACER SAS 900057894  APROBADO POR EL SUPERVISOR/RECEPCION PENDIENTE

Informacioén principal
PROVEEDOR

AACER SAS 900057894
REF N°

EMPLEADO
JULIAN MEMNESES 001456

MOMEDA
Pesos colombianos

TIFO DE CAMEIO
1.00

FECHA
09/04/2024

Clasificacién
SUBSIDIARIA
INGEOMEGA 5.A.5,
UBICACION

TRANSITC A PROYECTOS
CLASE

ENERGIA

FECHA LIMITE DE RECEPCION

N° DE ORDEN DE COMPRA
161

NOTA
COMPRA INVENTARIO PROPIO

ESTADO DE APROBACION
Aprobado
PROXIMO APROBADCR

OBSERVACIONES DE PAGO

SUBCLASE

SERVICIO SUBCLASE

PROYECTO
PROC 7

Resumen

SUBTOTAL 48,250.00
TOTAL DE IMPUESTOS 0.00
TOTAL 48,250.00

CENTRO DE COSTO

PROCT_

UBICACION ALMACEN PROYECTO
INGEOMEGA PROCT_ SOPETRAN



Tenga presente:

 El proyecto podra crear una orden de compra Unicamente para compras no programadas o
servicios. En la misma ruta que las compras programadas: Transacciones >> Compras >> Introducir

solicitudes

NetSuite o ‘

\9 * /ﬁ\ Actividades  Solicitudes Colombia Pagos Creacién proyecto

[y Solicitud a

Transacciones  Listas

O\‘ £ @ Ayuda

¢ Comentarios

Descripcion general sobre Transacciones

s

Informes  Andlisis Dog

Banco >
48 Carlos Andres Lezcano Paez  ORDEN PENDIENTE
Introducir érdenes de compra » | Compras b
= ) Acciones P P
] Introducir solicitudes ¥ | Lista >
SOLICITUD N° Introducir solicitudes de cotizacion »  Buscar >
« ]
SOLICITANTE Introducir contratos de compra > | Facturacion >
Carlos Andres Lezcano Paez
EECHA LIMITE DE RECEFCION Solicitudes de érdenes > | Clientes > STIMADO
Articulos en la orden } | Gestion de érdenes >
Hesmm i Recibir érdenes >  Empleados >
SUBSIDIARIA Introducir autorizaciones de devolucién al proveedor ¥ | Inventario >
INGEOMEGA 5.A.5.
UBICACION Aprobar devoluciones al proveedor Cuota/prevision » PROYECTO
TRANSITO A PROYECTOS SOPETRAN
CLASE Enviar devoluciones al proveedor Finanzas >
ENERGIA
Crear envio entrante } | Gestién >

OBSERVACIOMNES DE PAGO

Transferencias de propiedad b




Visualizacion de 6rdenes creadas

* Se podra realizar la consulta de drdenes creadas a través de la siguiente ruta: Transacciones >>
Compras >> Introducir orden de compra >> Lista

ORACLE T~ _
NetSuite | SANDBOX Q Q £1 @ aAyuda ) Comentarios (31

r Actividades Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto | Transacciones Informes Analisis )ocumentos Configuracion

Inicio Descripcion general sobre Transacciones 3 del portlet, NIIF +  Personalizar »  Disefio =
Banco >
Recordatorios Nueva version . o
Compras Lista Introducir érdenes de compra ?
. Sin contenido ~ Cuentas a paga Buscar Introducir solicitudes >
Haga clic en el menu antericr para conTigurar
gste portlet. .. 3
: Ventas >  solicitudes de érdenes >
Clientes > Articulos en la orden b
Instantaneas del informe
Gestion de 6rdenes > Recibir érdenes b
Portlet no configurado .
Haga clic en el mend anterior para configurar Empleados >  Aprobar devoluciones al proveedor
este portlet.
Inventario > Enviar devoluciones al proveedor
. . Finanzas Crear envio entrante b
Blsqueda rapida
1A embebida en toda la suite Gestion > Mejora de la eficacia del servicio de

BUSCAR i saa campo



Evaluacion de
proveedor
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Esta evaluacion permitira llevar un registro
acerca de las principales caracteristicas de
cada uno de los proveedores con los que se
realice algln tipo de compra o contrato.

Contara con 3 preguntas o aspectos
fundamentales que se calificaran en el
momento de realizar una recepcion de la
mercancia proveniente de una compra.

Cada uno de los campos tiene las opciones
del 1 al 5, donde 1 es la calificacion mas baja
y 5 la calificacion mas alta.

k. Recepcion de articulo o

71 ARAEQUIPOS Y SOLUCIONES EN C0O 901097443

M Cancelar D Acclones

Informacion principal

Reclbo de articulos orden de compra @
00372024
a'\é;ﬂ ;[Jl‘,‘\'-‘i,l‘_\ Y SOLUCIONES EN CO 901097443
Clasificacion
.‘\‘LE.ECI)\-I;'(';ASA&. cpln.‘é_cm = ¥ pl;L biar
ln-&A EQU DCn :LVCILNEJH\ o ¥
Evaluacion de proveedores
t’a.ll ¥

Inspeccion per muestrea

JULIAN MENESES Aceptado ¥ PRUEBA SCRIPT




El encargado de realizar dicha evaluacion
debera diligenciar todos los campos.

El area de abastecimiento diligenciara un
registro personalizado, donde se encontrara
una mayor cantidad de aspectos a evaluar en
cada uno de los proveedores

INGEOMEGA S.A.S

Tipo de Proveedor : Opcion 1 SERVICIOS Y CONTRATISTAS

EVALUACION DE PROVEEDORES DE BIENES, Caodigo : 1
Fecha Evaluacioén : 15/02/2024

BIEN O SERVICIOFRECUENGCIA
e R SUMINISTRADO EVALUACION
A DVE INGENIERIA SAS 900580913 Mensual

NOMERE EVALUADOR
JULIAN MENESES 001456

Instrucciones para evaluar al proveedor contratista, Por favor califique teniendo en cuenta una escala de 1 a 5 asi:

a) Excelente = 5, Muy Bueno = 4; Bueno = 3; Regular 2 y Deficiente = 1
b) En el caso de que uno o mas de los criterios no apliquen, favor colocar N.A. (No Aplica).
c¢) Si alguno de los aspectos fue calificado por debajo de tres (3) explicar el motivo.

CRITERIOS PARA LA EVALUACION

CUMPLIMIENTO DEFINIDOS EN LA ORDEN DE COMPRA

TIEMPO DE RESPUESTA

EFECTIVIDAD EN MANEJO DE PQR

CUMPLIMIENTO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS

CONTACTO FRECUENTE Y SEGUIMIENTO SOBRE LOS PRODUCTOS O SERVICIOS OFRECIDOS
AGILIDAD EN LA ATENCION

CORDIALIDAD EN LA ATENCION

UTILIZA LOS PERFILES Y DESCRIPCION DEL CARGO DE ACUERDO A LOS REQUISITOS
REALIZA PRUEBASY ENTREVISTAS DE ACUERDO A LOS CARGOS

CUMPLE CON LOS PAGOS DE NOMINA

CUMPLE CON LOS PAGOS DE SS

BRINDA ATENCION Y SOPORTE OPORTUNO A SUS EMPLEADOS

CUMPLIMIENTO DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR EL SIG

CALIFICACION

5
N.A.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DURANTE EL CICLO DE VIDA DE N. A.

SUS PRODUCTOS
CUMPLIMIENTO EN LOS ANS ESTABLECIDOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y PQR

N.A.
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Recepcion de articulo
Inspeccidn por muestreo

La inspeccion por muestreo es un proceso solicitado por la SIG, mediante el cual debe existir un
responsable a la hora de realizar una recepcion de mercancia de un cliente.

En Netsuite esta inspeccidon por muestreo se ha ubicado en el formulario “recepcion de articulo” es
decir, que cuando se genere una recepcion que provenga de una orden de compra, la inspeccion sera
obligatoria. Dicho proceso consiste en 4 campos:

Observacion

Empleado encargado Estado : ., Cantidad revisada
inspeccidn
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ORACLE
& : .t JULIAN MENESES 001456
NetSuite n Q + ® Ayuda ) Comentarios gl MGEDOMEGA 5.5, - Administrador

DT
ety

J-_) +* ﬁ Actividades  Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto  Transacciones Listas Informes  Andlisis Documentos Configuracion  Personalizacion

l' RECEPCiﬁ“ de articulo g +— —+ Lista Buscar Personalizar
81 ABC PROVEEDOR PRUEBA12 123123123

m Atris | & 1) Acciones

Informacion principal

W® DE REFERENCIA CREADO DESDE PERIODO CONTABLE
&1 Orden de compra #84 abr 2024
PROVEEDOR FECHA NOTA

ABC PROVEEDOR PRUEBA12 123123123 04/04/2024

Clasificacién

SUBSIDIARIA CENTRO DE COSTO MOMNEDA
INGEOMEGA 5.A.5, PROCT_ Pesos colombianos

TRAMSACTION THIRD PARTY ENTITY
ABC PROVEEDOR PRUEBAT1Z

Evaluacidn de proveedores

CUMPLIMIENTO DEFINIDOS EN LA ORDEN DE COMPRA TIEMPQ DE RESPUESTA EFECTIVIDAD EN MANE|O DE POR
4 4 5

Inspeccion por muestreo

EMPLEADD ENCARGADD ESTADD OBSERVACION DE INSPECCION
GLISTAVO M Aceptado PRUEBA SCRIPT
CANTIDAD REVISADA (5% DEL TOTAL)

&




Empleado encargado:

Observacion
inspeccion:

Cantidad revisada:

Q|
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nombre de la persona encargada de realizar la inspeccion.

si la cantidad inspeccionada es aceptada o rechazada segun el criterio del
encargado.

alguna observacion o anomalia que se haya presentado a la hora de realizar
dicha inspeccion.

cantidad total de articulos que fue inspeccionada, correspondiente al 5% del
total,
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Orden de traslado

O
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O r d e n d e Transferir inventario hace referencia a

, teniendo en cuenta que la
transaccion es automatica y descuenta y suma la

t r a S I a d O mercancia de las ubicaciones.

Para ingresar una transferencia de inventario vaya a Transacciones >> Inventario >>
orden de traslado

Titulo de la seccidn
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Subsidaria: debe ser seleccionada por el solicitante, normalmente seria la operativa.

Ubicacion origen: ubicacion de donde se va a realizar la salida de los articulos.

Ubicacion destino: seleccionar la ubicacidon donde se va a realizar traslado de los articulos

NOTA: Los campos con signo “*”, son campos obligatorios, por lo cual la orden no se creara si el
campo no es diligenciado

- Tenga presente que si el articulo es de lote o seriado es necesario ingresarlo en el detalle del
inventario.

- Se finaliza con la opcidn “completar”, esta es una validacion de lo realizado y cambiara el estado de
la solicitud.
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CONSULTA DE ORDENES REALIZADAS

Para consultar una orden de traslado creada previamente, ingrese por la ruta: Transacciones >>
inventario >> introducir érdenes de traslado>> lista.

Listas Informes pnalici Darumeants

Ajustar inventario b
Descripcion general sobre Transacciones Lista Buscar
| Ajustar hoja de trabajo de inventario >
Banco b
Crear recuento de inventario
Compras b
Introducir recuento de inventario > - 1 I |
T , Dar clic, sobre la orden a visualizar.
Revaluar costos de inventario >
Ventas b 0.00
Hoja de trabajo de colocacion en depésito > Tt - puede V|suallzar I.OS datos de I_a
Facturacién b ’
Traslado al depésito ] Orden
Clientes b '
Distribuir inventario >
Gestion de drdenes >
Trasladar inventario >
Empleados b
Reponer ubicacion por traslado de inventario
Inventario >
Aprobar ordenes de traslado
Cuota/prevision >

Introducir érdenes de traslado intercompafiia ¥ ‘

Finanzas b
Introducir 6rdenes de traslado > | Lista
Gestion b




Solicitud ajuste de
Inventario
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Cuando se presente alguno de estos sucesos [dafio, pérdida o robo] con los materiales, el usuario deberd
ingresar a Netsuite a diligenciar un registro personalizado llamado “Solicitud de ajuste de inventario” el
cual encontrara en la siguiente ruta:

NetSuite ﬁ‘u} _ Q £ | @ Ayu

\‘9 * \ Actividades  Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto  Transacciong

Descripcion general sobre Solicitudes Visualizacion: Confi;

Solicitud ajuste de inventario >

solicitud creacion de materiales >

Inicio
Recordatorios

1 INFORME DE GASTOS POR APRO.=

Instantaneas del informe

Portlet no configurado
Haga clic en el mend anterior para




Q|

Al ingresar a dicho registro, se encontrara con un formulario personalizado donde podra ingresar los N oo
datos mas relevantes de los articulos o el articulo con el que se haya tenido el inconveniente.

El usuario debera relacionar el motivo por el que se esta realizando dicho motivo, si es por dafio
pérdida o robo.

El usuario tendra la oportunidad de adjuntar archivos como evidencia de dicha solicitud, ya sean
imagenes o archivos como denuncias o demas

ORACLE Q . ;5 JULIAN MENESES 001456
NetSuite Q + ® Ayuda € Comentarios  fgh INGEOMEGA 5.4.5. - ING - Cogrdinadar de pre

\9 * Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto Transacciones Listas Informes Analisis Documentos

Solicitud ajuste de inventario Lista Buscar
oo | - R
. INACTIVO PROYECTO OBSERVACION *
ARTICULD <Type then tab>
<Type then tab> MOTIVO EVIDENCIA
CODIGQ ALTERNG <Type then tab> <Type then tab>
EMPLEADO RELACIONADO UBICACION
CANTIDAD DE AJUSTE <Type then tab> <Type then tab>

TIPO DE MATERIAL
=“Type then tab>

Carga bloqueada

Nota: este proceso es netamente informativo y no afecta el inventario, esto se dard una vez el drea logistica realice el debido
proceso para los articulos informados.
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 Para realizar un despacho a un empleado, el usuario almacenista o encargado utilizara
transaccion “Orden de traslado” a la cual podra acceder mediante la siguiente ruta:

NetSuite Q )

Actividades

Recordatorios

36 SOLICITUD DE CREACION DE M...

20

11 LEGALIZACIOMNES POR APROEBAR

FACTURAS DE COMPRA POR AP...

Q S|

Solicitudes

5 Articulos por cantidad vendida...

Busqueda rapida

BUSCAR

BUSCAR POR
MombresID

Buscar

Registros recientes

Crden de traslado £76
Crden de traslado #77
Crden de traslado #7&

Crden de traslado #9291

R S R S DA

Colombia Pagos

Ajustar inventario

Ajustar hoja de trabajo de inventario
Revaluar costos de inventario

Hoja de trabajo de colocacion en depdsito
Traslado al depdsito

Distribuir inventario

Trasladar inwventario

Reponer ubicacion por traslado de inventario
Aprobar érdenes de traslado

Introducir érdenes de traslado intercompania

Introducir erdenes de traslado I

Reponer ubicacién por orden de traslado
Retiro por orden de traslado
Articulos en la orden

Revisar inventario negativo

Creacion proyecto

Wisu

»

>

>

>

»

Transacciones

& Ayuda

Listas

Informes

2 Comentarios

Analisis

Descripcion general sobre Transacciones

Banco

Compras

Cuentas a pagar

Ventas

»

>

Facturacion

Clientes

Gestion de 6rdenes

Empleados

Inventario

Cuotasprevision

Finanzas

Gestion

0_5402574 254

1_6408514_127
|

I e T e T e S A R

Difersncial de palanca
354

SACA GRAPA TIPO
TUERA

- NIIF ~

digo alter

oog1

848732

125

la



Ingresara al formulario donde
verificara que estad trabajando es
el nombrado “Despacho”
diligenciando también ubicacion
de origen y ubicacion de destino.

Tener en cuenta que, para el caso
de despacho, deberd de ser con la
ubicacién que inicia con la palabra
Ingeomega a la ubicacién que
inicia con “en obra” debera
seleccionar

iz Orden de traslado Q

87  RECIBIDA

Guardar - Cancelar m

Informacién principal

FORMULARIO PERSONALIZADO *

]

N* DE ORDEN
87

FECHA *
05/04/2024
SUBSIDIARIA
OPERATIVA

UBICACION DE ORIGEN
PROCT_: INGEOMEGA PROCT_ SOPETRAN

UBICACION DE DESTIND
PROCT_: EM OBRA PROCT_SOPETRAN
Clasificacion
PROYECTOS
PROCY

CLASE
ENERGIA

<<

<<

+ = Llista Buscar Personalizar

EMPLEADO
Andres Felipe Benitez Montoya 10394674 ¥
YR 100,000.00
NOTA

TOTAL 100,000.00
¥ USAR COSTO DE ARTICULO COMO COSTO DE TRANSFERENCIA
INCOTERM
DAP
TIPO DE MATERIAL ™
Propio v
SUBCLASE CENTRO DE COSTO
DISTRIBUCION ¥ PROCT_ ¥
SERVICIO SUBCLASE UBICACION ALMACEN PROYECTO
EXPANSION Y REPOSICION v INGEOMEGA PROCT_ SOPETRAN ¥



iy Orden de traslado Q

87  RECIBIDA

Guardar I Cancelar m

Informacién principal

FORMULARIO PERSONALIZADO *

]

N° DE ORDEN
87

FECHA *
05/04/2024
SUBSIDIARIA
OPERATIVA

UBICACION DE ORIGEN
PROCY_: INGEOMEGA PROCT_SOPETRAN

UBICACION DE DESTING
PROCT_:EN OBRA PROCT_SOPETRAN
Clasificacion
PROYECTOS
PROCY

CLASE
ENERGIA

<&

L&

EMPLEADO

Andres Felipe Benitez Mantoya 10394674 ¥
Y FI0

NOTA

¥ USAR COSTO DE ARTICULO COMO COSTO DE TRANSFERENCIA

INCOTERM
DAP

TIPC DE MATERIAL ™

Propio ¥
SUBCLASE

DISTRIBUCION ¥
SERVICIO SUBCLASE

EXPANSION Y REPOSICION M

+ = Lista Buscar Personalizar

100,000.00

TOTAL

CENTRO DE COSTO

PROCT_

UBICACION ALMACEN PROYECTO

INGEOMEGA PROCT_SOPETRAN

100,000.00

<«

El usuario deberd relacionar los
articulos que se vayan a
despachar al empleado, asi como
sus cantidades.

De clic a la opcién guardar.
Seguido a esto aparecerda en la
pantalla un botén de color azul
con la palabra “Completar” Donde
se realizara el despacho de dichos
articulos.



Luego de hacer la ejecucion de dicha orden, se debera realizar la recepcion, donde se establecera o se
relacionara el empleado, utilizando el depodsito que lo representa.

ARTICULO CANTIDAD

CAMASTA 2

DESCRIPCION UNIDADES
Unidad

Detalle de inventario «

Expresar entrada Generar nimeros automaticamente
NUMERO DE SERIE/LOTE DEPOSITO CANTIDAD
IM353 1234567890PepitoPere 1
I M54 1234567800PepitoPere v 1
‘ ®X Cancelar =+ Insertar W Eliminar
+ Add Row

al hacer la recepcion, los articulos ya se encontraran cargados al inventario del empleado relacionado.



* Se deberan relacionar de igual manera los articulos a reintegrar con sus respectivas series en caso de
manejarlas.

* Al realizar la ejecucion de la orden de traslado, se debera seleccionar el depdsito del empleado del que
se esta haciendo el reintegro”.

* Finalmente recibirlo en el depodsito disponible del almacén y ya quedara realizado el reintegro del
material

N° DE ORDEN ¥l Fjo
121 N

000 k. Recepcion de articulo a ¢ o Usta Buscar
242

Editar [ENEH B8 1) Aciones

Informacién principal

N° DE REFERENCIA PERIODO CONTABLE EJECUCION DE ORDEN DE ARTICULO
242 abr 2024 Ejecucidn de orden de articulo #109
CREADO DESDE NOTA NCOTERM

¥ ¥ hd Orden de traslado £121 DAP

UB!

v v v FECHA

08/04/2024
es TEF  Documento electronico
CODIGO ALTERNO Clasificacion
Agregar varios Borrar todas las lineas SUBSIDIARIA TRANSACTION THIRD PARTY ENTITY MONEDA

OPERATIVA Pesos colombianos
UBICACION DE ORIGEN CENTRO DE COSTO

EN OBRA PROC7_ SOPETRAN
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Informe de gastos

Registra los gastos de un empleado para su
aprobacion y conversion en una factura. No tiene
impacto contable hasta que alguien con
autoridad contable apruebe el gasto. Se registra
gastos como:

* ¢Queé se gasto?

* ¢Cuanto gasto?

* Motivo de la compra

e Se factura a cliente o proyecto.

Categorias de gastos

Se utilizan para agrupar gastos, las mas
populares incluyen transporte, alojamiento,
millaje vy entretenimiento. Cada categoria de
gastos estd vinculada a una cuenta.

Cuando ingresan informes de gastos v
seleccionan una categoria para cada gasto, el
gasto se contabiliza automaticamente en |la
cuenta de gastos asociada.

Permite limitar los gastos que pueden ingresar sus colaboradores. Se puede establecer una

Politica de gastos fecha de inicio v una fecha de finalizacidon vélida, definir filtros para la aplicacién de la

politica y determinar cémo aplicar el limite.



INFORME DE GASTOS

J; Informe de gastos o s Bus

' {Cancelar

1. Para que crear un informe de gastos debe
seguir la siguiente ruta: Transacciones>>
Empleados >> Introducir informe de gastos

Informacicn principal

TOTAL 000
- TOTAL EN MONEDA BAS $000
e . . --:",‘-':n-E ;1;’25: ¥ b ComnLe GASTOS RIEMBOLSABLES 000
2. Diligencie los campos necesarios ’ ey o0
i 1 v m mm_rn . TOTAL OE IMPLESTOS
0 b ll g atorios. — 1" : - ; ANTICIPD APLICABLE i
T ‘TFE ;151 ;t-:' B ¥ IMPORTE TOTAL RECMBOLSADLE 000
3. En el campo empleado, debera ingresar el e ‘
nombre del empleado que ha generado los i .
gastos. p— .
(lasificacion
4. Y en clasificacion, la categoria con la que se gt v gt ;
identifca el gasto. o ——
«Tyoe then izl ¥ Fma— p . 3
Colombia
¥l

Gastos  Detallesdeimpuests  Comunicacidn  Personalizar  Libros contables



INFORME DE GASTOS

* Realice el cargue del archivo y dele un nombre, como lo solicita el formulario.

. Arch ivo isacciones - Co.. ﬂ Microsoft Forms I Ot
Cancelar i B
D ® Ayuda @ Comentarios I:EI:I MARIANA ANDREA MANCO ALVAREZ 1

INGEOMEGA 5.AS. - ING - Ejecutivo de proyecto

ADJUNTAR DESDE * INACTIVA
I Equipo v DISPONIBLE PARA SUITEEUNDLES p | Transacciones | Listas Informes Analisis Documentos Configuracion

NOMBRE DE ARCHIVO
caja

USO EN TODA LA EMPRESA | .
canpera *

DISPONIBLE SIN INICIO DE SESION

INFORMES DE GASTOS ¥
GENERAR INDICADOR DE FECHA Y HORA DE URL TOTAL 0.00
URL v
TOTAL EN MOMNEDA BASE 50,00
SELECCIONAR ARCHIVO v GASTOS REEMBOLSABLES 0.00
[ Seleccionar archivo ] RUT JUAN S...AN MEJIA_pdﬂ D TARJETA CORPORATIVA 0.00
CODIFICACION DE CARACTERES TOTAL DE IMPUESTOS
Unicode (UTF-8) v AMTICIPO APLICABLE 0.00
v IMPORTE TOTAL REEMBOLSABLE 0.00
v

ANTICIPO APLI

l0.00 |

PROPOSITO *

caja de prueba

Clasificacién

CHIRCINIARIA 1 ACE SCRVIFIN €1 IRC| ACE
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* Se podra realizar la edicidn del informe, sin enviarla para revision.

* Finalizara el proceso cuando de clic en la opcién “enviar para revision” en ese momento ya no podra editar
el respectivo informe.

\9 * /d\ Actividades  Solicitudes Colombia Pagos Creacion proyecto = Transacciones | Listas

Informes  Analisis Documentos Configuracion

X, Informe de gastos Q

- =+ Lista Buscar Mas
58 A|ejandro Londofio  APROBACION PENDIENTE

o | e | @ R o

Informacioén principal

N® INFORME DE GASTOS ESTADC DE APROBACION
EMPLEADO ESTADO PARA PAGO
Alejandro Londofio TOTAL 72,400.00
MONEDAl ] APROBADO POR CONTABILIDAD TOTAL EN MONEDA BASE $72.400,00
Pesos colombianos
. APROBADO PARA PAGOD GASTOS REEMBOLSABLES 72,400.00
1.00 ADIUNTAR ARCHIVO TARJETA CORPORATIVA 0.00
) vista previa INFORME DE GASTOS descargar
TOTAL DE IMPUESTOS .
ANTICIPO APLICAELE DIARIO RETENCIONES 0.00
ANTICIPO APLICABLE
PR_DPOSITO IMPORTE TOTAL REEMBOLSABLE 72,400.00
caja de prueba
FECHA

12/04/2024



ENCUESTA
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